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Свиридов П.Д.

политикА

ЗАЩИТЫ И ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

l. Обшrие положе}lия

1.1. Настоящая Политика акционерного общества <ЮСТИР) (ДО (ЮСТИР)>) в отношении
обработки ьных данных (далее - Политика) разработана во исполнение требований п.2 ч. | ст. l8.1 закона от 27 .07 .2006 .}ф l52-ФЗ кО персонЕlльньж данных) (далее
- Закон о альных данных) в целях обеспечения защиты прав и свобод человека игражданина
неприкосновен частной жизни, личную и семейную тайну.

1.2, Политика
кЮСТИР>>

1.3. Политика
возникшие ч

1.4. Во испол ие требований ч.
Политика публ в свободном
Интернет на Оператора.

Персональные
определенному

2 ст. 18.1 Закона о персональных данньж настоящая
доступе в информационно-телекоммуникационной сети

твует в отношении всех персональных данньж, которые обрабатывает Ао
- Оператор).

яется на отношения в области обработки персональньtх данных,
как до, так и после утверждения настоящей Политики.

Персональные данные' разрешенIlые субъектом персональных данных для
я - этО персонzrлЬные даннЫе, достуП неограниЧенногО круга лиц к KoTopbIM

предоставлен
пеI)сонаJIьных

Оператор
орган, юридичес
организующие
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f,f,#ý&fро

t*,*,.*.rиЖ

2. Термины и приIIятые сокращения

нные (пд) - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно
: определяемому физическому лицу (субъекту персональньгх данных).

)ъектом персонtlльных данньж путем дачи согласия на обработку
ных, разрешенных субъектом персональных данньrх для распространения.

нальных данных (оператор) - государственный орган, муниципчrльный
:ое илИ физическОе лицо, самостояТельнО или совместно с Другими лицаNrи

(или) осуществляющие обработку персонtlльных данньгх, а также



определяющие обработк:и
подлежащих действия

персонr}льных данных, состав персональньгх данньtх,
(операчии), совершаемые с персональными данными.

- временное прекращение обработки персональных
обработка необходима для уточнения персональньtх

Обработка данных - любое действие (операuия) или совокупность действий

(операчий) с
автоматизации

п альнымI{ данными, совершаемых с использованием средств

или их использования. Обработка персональньж данных включает в себя

сбор;
запись;

хране
исполь

ие, лоступ);

обработка персоrIальlIых данных - обработка персональных данньж

с помощью ислительнои техники.

Прелоста
персональньж определенному лицу или определенному кругу лиц.

Распростра персональных данных -действия, направленные на раскрытие
персональных неопреде,ленному кругу лиц.
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расп
блок

УДал
унич

Блокирова
данньIх (за ис
данных).

уничтожен
невозможным
персональньж
персонаJIьньгх

обезличиван
невозможным
персональньtх

защищаемых
на защищаем

нальIIых данных
ием случаев, если

Информаuи система персональных данных - совокупность содержащихся в базах

данных персо данных и обеспечивающих их обработку, информационньгх технологий

и технически

Защита ных данных - деятельность, направленная на предотвращение утечки

новить содержание персональных данных в информационной системе

ых и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители

рсональных данных - действия, в результате которых становится

ьзования дополнительной информачии определить принадлежность

конкретному субъекту персональньж данньtх.

ьных данных, несанкционированных и непреднамеренных воздействий

дан
данн

без
дан

IIarI

аJIьные данные.



3. Порядок и условIrя обработки и храllение персональtlых даtIных

3.1. Обработка персональных данных осушествляется Оператором в соответствии с

требованиями законодательства Российской Фелерачии,

3.2. Обработка перСональныХ данныХ осуществЛяется с согласия субъектов персонаJIьных

данных на обработку их персонiшьных данных, а также без такового в случаях,

предцусмотренных законодательством Российской Фелерачии.

3.3. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персонfuтьных

данных для распростраFIения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта

персональных дан}Iых на обработку его персональных данных.

3.4. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных

данных для распространения, м()жет быть предоставлено оператору:

о непосрOдстtsенно;
. с использованLIем информачионной системы уполномоченного органа по защите

прав субъектов персональных данных.

3.5. Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированную обработку

персонirльных дан}{ых.

3.б. К обработке lrерсональных данных допускаются работники Оператора, в должностные
обя:занности которых входит обработка персональных данных.

3.7. Обработка персональных данных осуществляется путем:

о поЛУЧения персонuUIьных данных в устной и письменной форме неl-Iосредственно с

согласия субъекта персонаJIьных данных на обработку или распространение его

персоналы{ых данных,
. внесения персонаJIьных данных в журнiulы, реестры и информационные системы

Оператора;
. использования иных способов обработки персонаJIьных данныК.

3.8. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персонаJIьных данных без

согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено фелеральным законом.

З.9. Передача персональных данных органам дознания и слеllствия, в ФелеральнуЮ

налоговуЮ службу' Пенсионный фонл' ФонД социаJIьногО страхования И другие

уполномоченные органы исполнительной власти и организации осуществляется в

соответствии с требованиями законодательства Российской ФедерацИИ.

3.10. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для

защитЫ персонЕlльныХ данньtХ оТ неправомерногО илИ случайногО доступа к ним,

уничтожения, изменения, блокирования, распространения и других несанкционированньIх

действий, в том числе:

о опродоляет угрозы безопасности персональных данных при их ОбРабОтКе;



a

a

a

принимает локальные нормативные акты И иные документы, регулирующиеотношения в сфере обработки и защиты персон.цьных данных;
нtu}начает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персонttльньIх данньIх в
структурных подра:}делениях и информационных системах Оператора;

создает необходимые условия Дляработы с персональными данными;
организует учет документов, содержащих персонirльные данные;
организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются
персональные данные;
хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их
сохранноСть и искJIЮчается неправомерный доступ к ним;
организуеТ обучение работников Оператора, осуществляющих обработку
персональньrх данных.

3.11. Оператор осуществляет хранение персональных данных
определить субъекта персональных данньж, не дольше, чем этого
персонirльньIх данньIх, если срок хранения персональных данньIх не
законом, договором или соглашением.

в форме, позволяющей
требуют чели обработки
установлен федераlrьным

3.12. При сборе персональных данньгх, в том числе посредством информационно
телекоммуникационной сети интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию,
накопление, хранение, уточнение (обновл9ние, изменение), извлечение персональньrх данньжграждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории
российской Федерации, за исключением случаев, указанных в Законе о персонrrльньIх данньtх.

3. 1 3. I_{ели обработки персональных данньж:

3.13.1. Обработке подлежат только персонаIIьные данные, которые отвечают целям их
обработки.

з.|з.2. Обработка Оператором персонirльных данных осуществляется в следующих целях:

. обеспечение соблюдения Конституции, фелеральных законов и иных нормативньrх
правовых актов Российской Федерации;

. осуществление своей деятельности в соответствии с уставом ДО кЮСТИР>;. ведениекадровогоделопроизводства;, содействие работникам в трудоустройстве, полr{ении образования и продвижении
по службе, обеспечение личной безопасности работников, контроль количества и
качества выполняемой работыо обеспечение сохранности имущества;

. привлечение и отбор кандидатов на работу у Оператора;

. организация постановки на индивидуальный (персонифицированный) учет
работников в системе обязательного пенсионного страхов агtияi

, заполнение и передача в органы исполнительной власти и иные уполномоченные
организации требуемых форм отчетности;

. ОсУЩесТВленИе граЖДанСко-праВОВыХ ОтнОшениЙ.

. ведение бухгалтерского учета;. осуществлениепропускногорежима.

3.14,3. Обработка персональных данных
целях обеспечения соблюдения законов и

работников может осуществляться исключительно
иных нормативных правовых актов.



3. 1 5. Категории субъектов персональных данных.

Обрабатываются ПД следуюших субъектов П!:

, физичеСкие лица, состоящие с Ао кЮСТИР))) в трудовЫх отношеНиях (работники);. физические.гlица, уволившиеся из АО <IОСТИР>;
. физичеСкие "тlица, являющиеся кандидатами на работу;, физические,'Iица, состоящие с Ао <ЮСТИР) в гражданско-правовых отношениях;. близкие родственники физических лиц;
. зак€LЗчики и поставщики при заключении контрактов и договоров.

3. 1 6. ПД, обрабатыtlаемые Оператором:

о !ВННЫ€, поJIученные при осушествлении трудовых отношений;
о !&ННЫе, полученные для осуществления отбора кандидатов на работу;о !&нные, полученные при осуtцествлении гражданско-правовых отношений.

3.17. Хранение П!.

з.17.|. П! субъектов могут быть получены, проходить лальнейшую обработку и передаваться
на хранение как на бумажных носителях, так и в электронном виде.

з.l7.2. П!, зафиксированI{ые на бумажных носителях, хранятся в запираемых шкафах либо в
запираемых помещениях с ограниченным правом доступа.

з.|7.з. П! субъектов, обрабатываемые с использованием средств автоматизации в разньtх
целях, хранятся в разных папках.

з.|7.4. Не допускается
электронньIх катаJIогах

хранение и размещение документов, содержащих П!, в открытых
системы защиты П,Щ.

3.17.5. Хранение ПД в форме, позволяющеЙ определить субъекта П.Щ, осуществляется не
дольше, чем этого требуют цели их обработки, и они подлежат уничтожению по достижении
целей обработки или В случае утраты необходимости в их достихении.

3.17. Уничтожение П,Щ.

3.17.1. Уничтожение документов (носителей), содержащих пд, производится пугем
сожжения, Дробления (измельчения), химического р€вложения, превращения в бесформенную
массу или порошок. Для уничтожения бумажных документов допускается применение
шредера.

з.|7.2. Пщ на электронных носителях уничтожаются путем стирания или форматирования
носителя.

з.l7.з. Факт уничтожения пД подтверждается документально актом об уничтожении
носителей.

4. Защита персональных данных



4.1. В соответствии с требованиями нормативных документов
защиты персональньrх данньrх (сзп[), состоящая из подсистем
технической защиты.

Оператором создана система
правовой, организационной и

4,2, Подсистема правовой защиты представляет собой комплекс правовых, организационно-
распорядительньtх и нормативньtх документов, обеспечивающих создание,
функционирование и совершенствование СЗП!.

4.з. Подсистема организационной защиты включает в
управления Сзп{, разрешительной системы, защиты
сотрудниками, партнерами и сторонними лицами.

4.5.10. Восстановление пд, модифицированных
несанкционированного доступа к ним.

себя организацию структуры
информации при работе с

или уничтOженных вследствие

4,4, Подсистема технической заrциты включает в себя комплекс технических, программных,
программно-аппаратных средств, обеспечивающих защиту П!.

4,4, основными мерами Защиты 11Щ, используемыми Оператором, являются:

4,5,1, Назначение лица, ответственного за обработку П!, которое осуtцествляет организацию
ОбРабОТКИ П!, ОбУЧеНИе И ИНСТрУктаж, внутренний контроль за соблюдением до (юстир)
и его работниками требований к защите ПД.

4,5,2, Определение актуальных угроз безопасности П! при их обработке в информационной
системе (ИСПД) и разработка мер и мероприятий по защите ПД.

4,5.з. Разработка политики в отношении обработки персональньж данных.

4,5,4, Установление правил доступа к ПД, обрабатываемым в ИСПД, а также обеспечение
регистрации и учета всех действий, совершаемых с П! в испд.

4,5,5, Установление индивидуаJIьных паролей доступа сотрудников в информационную
системУ в соответстI]ии с их производственныМи обязанностями.

4,5.6. Применение пр()шедшиХ в устаноВленноМ порядке процедуру оценки соответстtsия
средств защиты информации.

4,5.7. Сертифиuированное антивирусное программное обеспечение с регулярнообновляемыми базами.

4,5.8. Соблюдение условий, обеспечивающих сохранность пД и исключающих
несанкционированный к ним доступ.

4.5.9. Обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и
принятие мер.

4,5,1l. ОбученИе работникоВ Оператора, непосредственно осуществляющих обработку
персональньtх данных, положениям законодательства РФ о персонаJIьньж данньIх, в том числе
требованиям к защите персональных данных, документам, определяющим политику



оператора в отношении обработки персонtlльньtх данных, локtlльным akTaJvI по вопросzlп,I

обработки персонаJIьных данных.

4.5.|2. Осуществление внутреннего контроля и аудита.

5. 0сrlовные права субъекта ПД и обязаrrности Оператора

5.1. Основные права субъекта ГIЩ.

Субъект имеет праI]о на доступ к его персональным данным и следующим сведениям:

a

a

a

a

подтверждение факта обработки ПД Оператором;
правовые основания и цели обработки П,Щ;

цели и применяемые Оператором способы обработки ПД;
наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за исключением

работников Оператора), которые имеют доступ к ПД или которым могут быть

раскрыты П,Щ на основании договора с Оператором или на основании фелерального
закона;
сроки обработки персонЕrльных данных, в том числе сроки их хранения;
порядок осуществления субъектом ПД прав, предусмотренных настоящим
Федеральным законом;
наименование или фамилия, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку
П.Щ по поргIению Оператора, если обработка порrrена или булет поручена тaкому
лицу;
обращение к Оператору и направление ему запросов;
обжалование действий или бездействия Оператора.

a

a

5.2. Обязанности Оператора.

Оператор обязан:

a

a

a

a

при сборе ПЩ прелоставить информачию об обработке П[;
в случЕuIх если П.Щ были полгIены не от субъекта П.Щ, увеломить субъекта;
при отказе в предоставлении ПЩ субъекту рiвъясняются последствия такого отказа;
опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к документу,
определяющему его политику в отношении обработки ПД, к сведениям о

реzlлизуемых требованиях к защите ПД;
принимать необходимые правовые, организационные и технические меры или
обеспечивать их принятие для защиты П,Щ от неправомерного или случайного
доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования,
предоставления, распространения ПД, а также от иных неправомерных действий в

отношении П,Щ;

давать ответы на запросы и обращения ктов ПД, их представителей и

уполномоченного органа по защите прав субъе пд.

б. Акryализация, исправление, удалеIrие и у ие персоltальных данных, ответы
на запросы субъектов на доступ к альным данным

6. Актуализация, исправление, удаJIение и уни

a

a

запросы субъектов надоступ к персональным данным
ие персональных д€tнньгх, ответы на



6.1. Подтворждение факта обработки персонаJIьных данных оператором, правовые основания
и цели обработки персонitльных данных, а также иные сведения, указанные в ч. 7 ст. 14
Закона о персонЕrЛьньж данных, предоставляются Оператором субъекту персонЕlльных данньж
или его представителю при обращении либо при получении запроса субъекта персонztльных
данных или его представителя.

в предоставляемые сведения не включаются персонrlльные данные, относящиеся к другим
субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные
основания для раскрытия таких персональных данных.

Запрос должен содер}кать :

. НОмер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональньгх
дацных или 9го представителя, сведения о дате выдачи ук€}занного документа и
вьцавшем его органе;

. сВеДения, подтверждающие участие субъекта персональньIх данньгх в отношениях с
ОПеРаТОРОМ (номер договора, дата заключения договора, и (или) иные сведения),
либо сведения, иным образом подтверждаюцIие факт обработки персональньtх
данньж Оператором;

. подпись субъекта персонаJIьньж данных или его представителя.

Запрос мокет быть направлен в форме электронногQ докр(ента и подписан электронной
подписью Е соответствии с законодательством Российсl|ой Фелерачии.

ЕСли в обращении (запросе) субъекта персональньrх данньtх не отражены в соответствии с
требованиями Закона о персонilльных данных все нgобходимые сведения или субъект не
обладает правами доступа к запрашиваемой информачии, то ему направляется
мотивированный отказ.

Право субЪекта персональных данньtх на доступ к его персонаJIьным данным может быть
ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональньtх данных, в том числе если
ДОСтУп сУбъекта персональных данных к его персошаJIьным данным нарушает права и
законные интересы третьих лиц.

6.2. В случае вьuIвления неточных персональньж данных при обращении субъекта
персонzrльньгх данньгх или его представителя либр по их запросу или по запросу
Роскомнадзора оператор осуществляет блокирование fiерсонЕlльньtх данньIх, относящихся к
этому субъекту персональньгх данньrх, с момента iaKo.o обращения или полrIения
указанного запроса на период проверки, если бло{сирование персональных данньrх не
нарушает права и законные интересы субъекта персонфьньIх данньtх или третьих лиц.

В слу-,rае подтверждения факта неточности персона-п{ньгх данньrх Оператор на основании
сведениЙ, представленных субъектом персональных dанньгх или его представителем либо
Роскомнадзором, или иных необходимьгх документQв уточняет персональные данные в
течение семи рабочих дней со дня представления Takfi.lx сведений и снимает блокирование
персональцьж данньж.

6.3. В случае выявления неправомерной обработки персональньtх данных при обращении
(запросе) субъекта персональных данных или его представитеJuI либо Роскомнадзора
Оператор осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персонalльных данных,



к этому субъекту персонЕIльных дан с момента такого обращения или
получения

6.4. При ии целей обработки персональн данных, а также в случае отзыва
субъектом персоналыIых данных согласия на их персональные данные подлежат
уничтоже ю, если:

не предусмотрено договором, стороной , выгодоприобретателем или
по которому является субъект ых данных;

не вправе ос},ществлять обработку согласия субъекта персонаJIьных
на основаниях, предусмотренных о персональных данньrх или

фелеральными законами ;

не предусмотрено другим соглашени между оператором и субъектом
ьньrх данных.

7. Заклlочительные

ость за нарушение требований Российской Федерации и
нормативн

1.2.
принятия

7.з. Все
генерirльн

документов АО кЮСТИР>) в области
с законодательством Российской Фелера

Политика вступает в силу с момента
Политики.

ния и допоJIнения к настоящей
директором АО кЮСТИР>.

аJIьньrх данньгх определяется в

и деЙствует бессрочно ло

ке должны быть утверждены


